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QUY£T DINH
Ban hanh Quy ch6 lam viec cia Be GUo dr.IC va Dao teo

BO TRU’aNG BO GrAO DVC vA DAO TAO

Can ca Nghi djnh s6 37/2025/Nt)-CP ngay 26 tttang 02 nirwt 2025 caa
Chinh pha quy djnh ch£ec nang, nhi@m v V, quyan hQn va co cdu ta chfrc cia Be
Gido dwc va Dao tao;

Can ca Nghi dbIR sa 109/2025/ND-CP IIgby 20 th&ng 5 nam 2025 caa
Chinh pha qU)? ahh chCcc nang, nhiem vtr, quyan hQn vd co cdu ta ch(rc c tta
Thanh tra Chinh pha,

Can c& Nght ahh s6 39/2022/ND-CP ngay 18 th6ng 6 nam 2022 cia
Chinh phil ban hdnh <2uy chd Idm \?iec caa ChinPr phil,

Can ca Ka tu4n s6 226-KL/TW ngay II tttang 12 nam 2025 c&a Ban Bi
thu v& \/iec chan chinh ta tdi lam Mec, nang cao hi@ qua hog dOng caa he
th6ng chinh tri,

Can ca Th6ng bdo s6 294-TB/DU IIgby 29 th&tg 4 nam 2026 caa Dang ay
BO Gido dvc va Dao tqo va ) kial c iIa Ban Thudng vv Dang &y 861 va dv thao
Qu)?at atnh ban barth Qu)? cha tam \?iec caa Be Gido dvc va Dao tqo (May th6
Quy6t ahh s6 188/QD-BGDDT ngay 29 th bIg 01 nam 2026) ,

Theo d& ngPli caa Chdnh Van phdng.

QUYET DINH:

I)iau 1. Ban hanh kam theo Quy6t djnh nay Quy chd lim vi§c caa Be Gi£o
duc va Dao tao.

I)iau 2. Quy6t djnh c6 hieu llrc thi hanh kd ttl ngay kV va thay th6 Quy6t
djnh sa 188/QE).-BGDDT ngay 29 thing 01 nam 2026 caa BQ tru6ng BQ Gi£o
dvc va Dao t40 ban hanh Quy chd lam viec caa BQ Giao dvc va Dao tPO.

Digu 3. Ch hrh Van phdng, VII trualg, Cpc trualg va Tha tru&lg cac don vi c6
li6n quan thuQc BQ Gi£o dVC va Dao qa chju tr£ch nhi§m thi hanh Quy6t djnh nay./. v

Nai nhan:
- Tha tu6ng Chinh pha (dd bao cao);
- Ph6 Tha tu6ng L6 Ti6n chau (dd bao cao);
- Van phdng Chinh pha;
- Nhu Di6u 3:
- BO tru ang va cac Tha trudng;
- C6ng th6ng tin dien ttl Ba GDDT;
- Llnl: VT, VP(TH).
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BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA xA HOI CHO NGHiA VIET NAM
Dec l§p - Tv do - HBnh phic

QUY CHE LAM VIEC
C(JA Ba GIAO DUC vA DAO TAO

(Ban harM kam theo Quy&t ahh s6 4M+/QD-BGDDT
nga)? aS thdng 4 nam 2026 cia BO trudng BQ Gido dvc va Dao tQO)

Chuang I
NHffNG QUY DINH CHUNG

Digu I. Phem vi digu chinh va 061 ttrgng gp dyng

1. Quy chd nay quy djnh nguy6n tic lam vi§c, ch6 d§ trach nhi§ln, quan he
c6ng tac, cach thac va quy trinh giai quy6t c6ng vi§c caa B§ Gi£o dVC va Dao
tPO (sau day g9i la BQ).

2. Quy cha nay ap dung d6i v6i lanh dpo BO; cac vp, cwc, Van phang (sau
day g9i Ia dan vi thuQc BQ); can be, c6ng chic, vi6n ch(rc, ngudi lao dOng cac
don vi thuQc BQ va cac t6 chac, ca nhan c6 li6n quan.

1)iau 2. Nguy6n tic lam viec

1. B§ lam viec theo cha dO tha huang, bao dam nguy6n tic t§p aung dan
chO, da cao tr£ch nhiem caa ngudi dang dhl. Mpi hoot d§ng cia Be tuan tha cac
quy djnh caa Dang, phap lu8t caa Nha nu6c va Quy chd lam viec caa BQ. Can bO,
c6ng chac, vi6n chac va ngudi lao dang cac don vi thuQc BQ giai quy&t c6ng viec
bao dam dang guy trinh, tha tuc, ph pm vi nhiem vu, quy6n hpn va tham quy6n
duqc giao.

2. BG tru 6ng chi d40 c6ng viec caa don vi cha y6u th6ng qua ngudi dUng
dau dan vi. Ngudi dang (iau don vi chju trach nhiem tru6c BQ tnrdng va pIMp lu§t
v6 thtrc hien chac nang, nhiem VIr cda don vi va c6ng viec duqc phan c6ng.

3. M6i nhiem vu chi giao mOt don vi cha tri giai quy6t; trudng hgp m§t
nhiem vu c6 nOi dung li6n quan d6n nhi6u don vi thi don vi li6n quan din c6ng
viec chuy6n man nhi8u nha lam dill m6i cha tri. Ngudi dang daII dan vi cha tri
chju trach nhiem chfnh vd chat luqng, ti6n dQ, k6t qua xa 19 c6ng viec duqc
phan c6ng.

4. Mai nhiem vtr caa don vi c6 th6 giao cho m§t hoic m§t s6 c6ng cHIC,
vi6n chac, ngudi lao dOng chju trach nhi§m xa 19, trong d6 phai xac djnh ngudi
(au m6i thIrc hien va chju trach nhi§m chinh. Ngudi duqc giao daII m6i xa 19
c6ng viec chju trach nhiem tru6c ngu di dang diu don vi vg chit luqng, ti6n d6,
kat qua c6ng viec duqc giao.

E)ii va dan vi c6 ca cau phdng va mong along (gQi chung la phdng): m8i
nhiem vu cia don vi chi giao m§t ph6ng chd tri th\rc hien; trudng h9p met nhiem
VP c6 nOi dung li6n quan d6n nhi6u ph6ng thi phdng li6n quan d6n c6ng vi§c
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chuy6n m6n nhi6u nhat lam dau mai cha tri. Trudng ph6ng t6 chOc thtrc hien va
chju trach nhiem tru6c ngudi dang Mu don vi vd c6ng vi§c (luge giao; cf)ng c:hGc,
vi6n ch tlc, ngudi lao dang trong ph6ng thtrc hien nhiem VP theo phan c6ng cag
tru6ng phdng va chju trach nhiem tru6c ngudi dang dau dan vi, trudng ph6ng vd
k& qua c6ng viec duqc giao.

5. Trinh tv, tha tuc va thai hgn giai quy6t c6ng viec tuan tha qu), djnh caa
phap lu§t, Quy ch6 lam viec caa Ba vi theo chuang trinh, kd ho4ch, trtr tru ang
hQP dOt xuat ho4c c6 yau cau khac caa cap c6 tham quy6n.

Cap du6i khi duqc phan cap, phan quy&n phai tv chju tr£ch nhiem viec t6
ch(rc th tIC hien nhiem VV. Cap tr6n kh6ng duqc can thiep trai quy djnh c6ng viec
caa cap du6i; cap du6i phai cha dQng giai quy6t c6ng viec thu ec tham quy6n da
(luge phan cap, kh6ng duqc dan day, nd tranh, V 1 Pi, xin V ki6n cap tr6n nhOng
nai dung c6ng viec theo quy djnh thuQc tham quy6n va kh6ng phai Ia nh ang kh6
khan, vu6ng mic vuqt tham quy6n.

6. Bao dam dan cha, c6ng khai, minh bech, chat luqng, ti6n dQ va hieu qua
trong mpi hopt d§ng; thudng xuy6n thtrc hien cai cach hanh chinh, dob gian hoa
cac tha tuc hanh chinh; thtrc hien viec xa IV tha tuc hanh chinh tr6n m6i trudng
sd va s6 h6a vin ban d Pt ttr 95% tr& 16n; xay dvng m6i trueyng lam viec chuy6n
nghiep, van minh, hien dei; thtrc hien nghi6m cac quy djnh vd van h6a c6ng VV.

Chuang ll
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET C6NG VIECA

VA QUAN HE CONG TAC

Di8u 3. Nha’ng c6ng vi€c can th£o lu8n t§p thi 15nh deo Be trade khi
Be trrr6ng quy6t djnh

1. Nhtrng c6ng viec can thao lu§n tap th6 lanh dBO BO:

a) Kd ho4ch tri6n khai thtrc hien cac cha huang caa Dang, chinh sac;h, phap
lu4t caa Nha nu6c li6n quan d6n ITnh vtrc giao dVC va dao t go;

b) Chi6n luQC, quy ho4ch, kd hopch phat tri6n nganh, ITnh vlrc; kG hopch
nhiem vu, k6 hopch soen thao van ban quy phpm phap lu8t caa Be;

c) Cac chuong trinh, dv an, d6 in 16n caa BQ trinh cac co quan Dang, Qu6c
hOi, Chfnh phi, Tha tu6ng (-hfnh pha; bao cao tang k6t hang nam va tinh hinh
thtrc hien nhiem vu caa Chinh pha va ki6m di6m sv chi doo, quan 19, di6u hanh
cia Ba;

d) NhOng van d6 c6 nQi dung ph(rc t PP hoic li6n quan dan nhi6u Hnh vvc
ma lanh d40 B6 php trach d6 xuat BQ tru6ng xin ? ki6n tap th6 lanh dpo Ba;

d) M Qt sa van dd cp tha kh£c do BQ tru&ng yau eau.

2. Trudng hqp cac c6ng viec n6u tPi khoan I Di6u nay kh6ng c6 di6u kien t6
ch(rc thao lu&n t4p tha lanh dgo BQ, BG trudng yau cau dan vi cha tri xin 9 ki6n
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cac Th(I tru6ng bang van ban, sau d6 tang hq), trinh B6 tru6ng quy6t djnh.

Di6u 4. Tr£ch nhiem, ph?m vi giai quy6t c6ng viec caa Be tru ang

B§ tru6ng la thanh vi6n Chi nh pha va la ngudi dOng dau B§, chju trach
nhi§m tru6c Tha tu6ng Chfnh pha, Chinh pha, Qu6c h§i va tnr6c phap lu8t vd
toan bQ ho4t d§ng quan IV nha nu6c caa Be; thtrc hi§n day dtI, dang tham quy6n
va tr£ch nhiem theo quy djnh t4i Lu8t TG chGc Chinh phd, Nghi djnh quy djnh
chi ti6t Luat Ti chac Chfnh pha, Quy ch6 lam viec caa Chinh pha va theo ch6c
nang, nhiem vu, quy6n hen caa B§; theo Quy6t djnh phan c6ng c6ng tac do BO
tru6ng ban hanh.

Diiu 5. Trgch nhiem, ph?m vi gigi quy6t c6ng viec caa Tha trw6,ng

1. Chi doo cac don vi va ITnh vtrc c6ng tac theo sv phan c6ng caa B§
tru6ng; str dung quy6n hpn cda Ba tru 6ng, nhan danh BQ tru6ng giai quy6t cac
c6ng viec thu6c ITnh vtrc dugc phan c6ng va chju trach nhiem tru6c BQ tru6ng,
tru6c phap lu8t vg nhOng quy6t djnh, phat ng6n caa minh.

2. KV thay BQ tru6ng cac van ban thuQc tham quy6n caa BQ truCyng trong
ph pm vi cac ITnh vtrc, c6ng viec du9c B6 tru6ng phan c6ng ho4c try quy6n.

3. Khi giai quy6t c6ng viec, n6u c6 van da li6n quan d6n ITnh vtrc cia Th&
tru6ng khac php trach thi tr\rc ti6p ph6i h9p vai Th& trudng d6 d6 giai quy6t.
Trudng hw can c6 ? ki6n caa B§ tru6ng hoic giOa cac Th& tru6ng can c6 9
ki6n kh£c nhau thi Tha tru6ng dang chi d go giai quy6t c6ng vi§c d6 bao cao BO
trudng xem x6t, quy6t djnh.

4. D6i vai nhtrng vin da thuQc vG cha truong ho4c c6 tinh nguy6n tac ma
chua c6 van ban quy djnh hoic nhtrng van d6 nh By cam tac d§ng d6n tinh hinh
kinh tg - xa hOi caa dAt nu6c, hoot dang caa nganh, viec kV k6t th6a thu4n qu6c
tg va nhOng vin dg quan trQng khac thi Tha trudng c6 trach nhiem bao cao xin 9
ki6n caa BG trudng tru6c khi quy6t djnh; xin ? ki6n BQ tru6ng khi phat hien cac
van d6 vuqt tham qu)'&n.

5. Khi BQ tru&ng di6u chinh phan c6ng c6ng tac giOa cac Th& tradIng thi
cac Tha trudng th\rc hien ban giao, ti&p nh§n nOi dung c6ng viec, h6 sa, tai lieu
c6 li6n quan va bao cao Be trudng.

Di6u 6. (:ach th(rc gigi quyet c6ng viec cia Be tru6ng va Thfr trrr6ng

1. Be trudng, Tha trudng xem x6t, xa 19 h6 so trinh caa cac don vi theo
Quy chd ti6p nh8n, xa 19, phat hanh va quan 19 van ban caa BQ. D6i vai cac van
da do don vi trinh, ThO tru6ng th6 hien ra quan di6m, chinh ki6n caa minh va
y6u ciu thai hen hoan thanh c6ng viec; cha dOng chi d40 xa 19 cOng viec;
trudng hqp can xin 9 ki6n B6 trtrdng thi Th(r trudng bat pha tran he th6ng e-
office hoic ghi r6 trong td trinh van ban gi£y, nai dung bat ph6 thi hien ra quan
di6m, chinh ki6n caa Tha trudng vd cac van dd do dan vi trinh.

2. Khi ha so trinh caa don vi kh6ng d9t yau eau, lanh doo B§ bat phd tr6n
he th6ng e-office hoic tr6n vin ban giay, ghi r6 n§i dung can sQa, thai hon hoan

qb
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thanh d& don vi cha tri so Bn thao chinh saa va trinh IPi; h6 so trinh lan sau phai
gtri kdm toan bQ h6 so trinh tru6c d6.

3. Tru6c khi cha tri ho4c tham dv cac cuQc h9p, hOi nghi, sp kien quan
trQng theo str phan c6ng caa BO trudng, Tha tru6ng xin V ki6n chi deo caa Be
trudng vG dIr ki&n nOi dung phat bi6u va bao cao B§ tru6ng kat qua cu§c hQP.

4. Ngoai cac quy djnh n6u tei Di6u 3, Di6u 4, Di6u 5 caa Quy cha va cac
kho£n 1, 2, 3 caa Di6u nay, quan he lam viec giOa B§ trudng va cac Th(I tru6ng can
duqc quy djnh tPi quy6t djnh phan c6ng c6ng tac caa lanh d40 Be. cach th(rc giai
quy6t cic c6ng vi§c khac ngoai quy djnh tPi Quy ch6 nay do BQ huang quy6t djnh.

Di6u 7. Tr£ch nhiem, ph?m vi vi each thac gigi quy6t c6ng viec caa
ngtrjyi dang diu dan vi thuQc BQ

1. Chju tr£ch nhiem c6 nhan tru6c BQ huang va phap lu8t vd toan bQ hoot deng
caa dan vi theo chtrc nang, nhiem VP, quy8n hgn da duqc quy djnh; duyet va ki td
trinh dai vai cac h6 so tnnh lanh dgo Ba v6 ban hanh van ban quy phBm pIMp lu Bt va
cac van ban ca biet d6 hu6ng din, tri6n khai nhiem vv toan nganh va chju trach
nhiem toan di§n tru6c BQ tru6ng d6i v6i tat ca ha so caa don vi trinh BQ tru6ng (bao
g8m ca cac ha so do cap ph6 ngudi dang (bu kV Td trinh). Phan c6ng cap ph6 caa
dan vi th tIC hien nhiem vp quan 19, di6u hanh dan vi theo ch(rc nang, nhiem vp caa
don vi; quy6t djnh cac van d6 can c6 ? ki6n kh£c nhau gitra cac cap ph6 cda dan vi.

2. Dv h9p giao ban co quan Be va cac cuQc hQP khac do lanh d40 BQ trieu
t§p (n6u v£ng mH phai bao cao, duqc lanh dBO BQ cha tri cuQc hQP dang 9 va CCI

mQt cip ph6 dv hQP thay). Td chac tri6n khai thtrc hien k6t lu8n caa lanh d40 B6,
kd hoBch c6ng tac nam, qu9 va thing cia don vi bao dam ti6n d6, chat luqng.

3. Quan IV dai nga c6ng ch(rc, vi6n ch(rc, ngudi lao d§ng va quan 19 tai
chinh, tai san caa dan vi theo quy djnh va theo sv phan c6ng, try quy8n caa B§
tru6ng; xay dIIng va ki&n tra viec thtrc hi§n nQi quy lam vi§c trong don vi; t6
chac va cha tri cac cu6c h9p sa kat, tang k6t, ki6m diam c6ng tac caa don vi;
d&rh gia va da xuat danh hieu thi dua, khen thudng dai v6i c6ng chao, vi6n
chOc, ngudi lao d§ng trong dan vi theo quy djnh; chju trach nhi§m tru6c BQ
trudng v6 viec danh gia c6ng chac, vi6n chac, ngudi lao dOng trong don vi bao
dam c6ng khai, khach quan, dan chd, c6ng bang, dang quy djnh.

4. E)6i v6i cac dan vi c6 t6 chtrc phdng va tuong duong, ngudi dang dau
don vi quy djnh trach nhiem, ph pm vi va each th&c giai quy6t c6ng viBe caa
tru6ng phdng, ph6 tru6ng phdng va tuong duong trong dan vi, quy cha ph6i hqp
giai quy6t c6ng viec gitra cac phdng va tuong duong trong dan vi.

5. Khi ngudi dang dau don vi nghi ph6p phai try quy6n cho m§t cap ph6 giai
quy6t mOt phan ho4c toan bQ c6ng viec thuQc nhiem vp, tham quy6n caa minh.

6. Th\rc hi§n quy djnh tRi khoan 5, 6, 7 Di&u 9 cia Quy cha nay.

Di6u 8. Tr£ch nhiem, ph em vi va each thfrc gigi quy6t c6ng viet cia
cap ph6 ngrrdi dfrng diu dan vi thu6c BQ

1. Cap ph6 caa ngudi dang dau dan vi thuOc Ba (cap ph6 caa dan vi) la
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ngudi gitrp ngudi dang dau dan vi thtrc hi§n quan 19, di6u hanh don vi d6i v6i
mOt s6 c6ng viec thu6c chac nang, nhiem vu caa dan vi; duqc ngudi dang dill
don vi phan c6ng PhIl trach m§t ho4c met s6 nnh vue c6ng tac; duqc kV td trinh
dai v6i cac ha so trinh lanh dgo B§ v6 cac nhiem vv duqc phan c6ng PhIl tr£ch,
tra huang hQP quy djnh tei khoan I Di6u 7 Quy cha nay; chju trach nhiem tru6c
ngu di dang diu don vi va Ba tru6ng vd k6t qua th Irc hien nhiem VIr va cung cip
th6ng tin, phat ng6n d6i v6i nnh vvc c6ng tac duqc phan c6ng, try quy6n.

2. Trudng hqp lanh d40 BQ chi d BO, giao nhiem VV trvc ti6p cho cap ph6
caa don vi, cap ph6 caa don vi c6 trach nhiem thi hanh nhiem VIr va bao cao kjp
thai v6i ngudi dang daII don vi minh.

3. Khi xa 19 c6ng viec cv th6, cap ph6 caa don vi c6 quy6n bay t6 V ki6n
ri6ng, n6u khac v6i V ki6n caa ngu di dang dhl don vi thi chap hanh theo ? ki6n
caa ngueyi dang dau don vi. Cap ph6 caa dan vi phai chju trach nhiem ca nhan
tru6c ngueyi dOng (Iau don vi va cac da xu6t caa minh va chju trach nhiem tru6c
phap lu8t trong thtrc hien nhiem vv duQC giao.

4. Khi duqc phan c6ng nhiem vp c6 li6n quan dan phem vi phu trach caa
cap ph6 kh£c thi trIrc ti6p ph6i hqp v6i cap ph6 khac d6 giai quy6t. Trudng hgp
can c6 9 ki6n caa ngudi dang dill dan vi hoic gil-ra cac cap ph6 can c6 V ki6n
khac nhau thi cap ph6 dang th Irc hien giai quy6t c6ng viec d6 bao cao ngudi
dang (nu don vi quy6t djnh.

5. Th Irc bien quy djnh tBi khoan 5, 6, 7, Di6u 9 caa Quy ch6 nay.

Di6u 9. Trach nhiem, ph?m vi va each that giai quy6t c6ng viec caa
c6ng chfrc, vi6n chic va ngwai lao deng

1. Chap hanh sv chi d BO, phan c6ng nhiem vv caa ngudi dang dau don vi
va cap ph6 caa don vi php tr£ch nhiem VV. D6i v6i dan vi c6 cap ph6ng, chip
hanh sv chi d PO, phan c6ng nhiem vu caa trudng ph6ng, ph6 tru6ng phdng PhIl
trach ho4c along (luang, dang thai chip hanh sv chi d40, giao nhiem vu tr\rc ti6p
(n6u c6) caa ngudi dang (Iau hoic cap ph6 caa don vi.

2. Xay d\mIg kG ho4ch chi ti6t thtrc hi§n nhi§m vv duqc giao bao dam hoan
thanh dang thai h4n yau eau; ti chfrc thtrc hien nhi§m vtr bao dam chit luqng,
tuan tha quy trinh xh 19 c6ng viec; c6 quyan bay t6 V ki6n ri6ng va th6 hien V ki6n
d6 trong td trinh d8 ngudi dang dhl don vi hoic cip ph6 PhIl trach nhi§m vv xem
x6t, quy6t djnh va chap hanh theo quy6t djnh cda ngudi dang dau ho4c cap ph6
caa don vi php tr£ch nhi§m VV. C6ng cIrCle, vi6n ch6c, ngudi lao dang chju tr£ch
nhiem tru6c ngudi dang dhl, cap ph6 caa don vi php trach nhi§m vp va tru6c
phap lu8t va ti6n dQ, nai dung, quy trinh, tha tuc th Irc hien nhiem vu duqc giao.

3. Tru ang hQP lanh dpa Ba y6u cau lam viec tr tIC ti6p thi c6ng chGc, vi6n
cHIC, ngudi lao deng c6 tr£ch nhiem chuan bi day dtI hi so, tai lieu da bio cao.
Dang thai, c6 tr£ch nhiem bao cao kjp thai v6i ngu di dang diu dan vi ho4c cip
ph6 PhIl trach tru6c va sau khi lam viec v6i lanh d40 BQ.
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4. Cha dOng ph6i hqp c6ng tac, trao dai ? ki6n va cac van dG c6 li6n quan,
cung cap th6ng tin hoic thao lu8n trong don vi, nh6m c6ng tac trong qua tnnh
xa 19 c6ng viec cp tha; bao cao ngudi dang dau don vi, cap ph6 PhIl trach quy6t
djnh d6i v6i cac van d6 can c6 V ki6n khac nhau. Trudng hqp can thi6t, c6ng
chac, vi6n chtrc, ngudi lao dOng c6 quy8n d8 nghi ngudi dang daII don vi b6
sung nhan lvc dd ph6i hpl) th Irc hien nhiem vv.

5. Kh6ng c6 thai dG, hanh vi caa quy8n, h£ch djch, sach nhi6u d6i v6i ca
nhan, ta chac trong qua trinh xa 19 c6ng viec; kh6ng l9i dung vi tri c6ng tac d6
thu lqi ca nhan du6i m9i hinh thac hoic c6 nhOng thai de, hanh vi khac lam anh
hudng dan uy tin caa Be.

6. Chip hanh quy djnh va k9 lu§t lao dQng; th Irc hanh ti6t kiem, ch6ng lang phi;
cha d§ bao m8t; phdng ch6ng chay, na; girl gin tr§t tv, an toan, ve sinh ca quan.

7. Tru6c khi chuy6n c6ng tac ho4c nghi huu phai ban giao day dtI ha so, tai
lieu cho ngu di dang dau don vi (bao g6m ca tai san va kinh phi n6u c6). N§i
dung ban giao phai duqc th6 hien diy da bang bi6n ban va la mat trong nhang
can ctr dd cap giay th6i tra luang, hoan tat h6 sa ca nhan.

Di6u 10. Quan he ph6i h(FP gigi quy6t c6ng vi€c giaa cac dan vi thuQc Be

1. Trong qua trinh tri6n khai thIrc hien nhiem vu, don vi duqc lanh dBO B§
phan c6ng cha tri can ph6i hqp chat che v6i cac dan vi c6 li6n quan. Don vi cha
tri ra soat va chi gai xin ? ki6n cac don vi c6 chac nang, nhiem vv li6n quan tr\rc
ti6p d6n cac nOi dung can ph6i hQP giai quy6t c6ng vi§c, trong d6 cv thg h6a van
d6 can xin V ki&l. Kh6ng “hanh chinh h6a” viec xin V ki6n, tang cudng str dung
email c6ng vu va cac k6nh li&n 1 PC tr tIC tuy6n trong trao ddi, ph6i hQP c6ng tac
giOa cac don vi,

2. Don vi chi tri chju trach nhi§m chi nh vd toan bQ qua trinh xa 19 c6ng
vi§c, c6 trach nhi§m chuy6n ha so, tai lieu li6n quan cho don vi ph6i hq); don vi
ph6i hqp c6 trach nhiem tham gia V ki6n vg nhJng nOi dung c6ng viec thuQc
ph pm vi ITnh vtrc don vi php tr£ch theo y6u cau caa dan vi cha tri va chju tr£ch
nhiem vi i ki6n caa minh; thai gian c6 9 ki6n t6i da la ba (03) ngay lam viec k6
ttl ngay nh§n duqc hi so, tai li§u (tra nhfrng van ban hoa t6c hoic cac van ban
c6 ghi thai h Bn cu tha thi th\rc hien theo thai hBn trong c6ng vin caa don vi chi
tri). Khi don vi ph6i hq) can lam ra th6m nOi dung hoic th6ng tin thi cha dOng
trao d6i v6i dan vi cha tri.

3. Ngudi dang dau don vi cha tri cha d§ng ph6i hqp v6i ngudi dang daII
don vi khac thu§c BQ d6 xa 19 nhOng vin da li6n quan d6n c6ng viBe thu§c cHIC
nang, nhiem vu cia nhi8u dan vi; kh6ng duqc diy 16n xin V ki6n cip tr6n khi
chua trao d6i v6i don vi can ph6i hQP; sau khi trao d6i n6u can V ki6n khac nhau
thi bio cao lanh deo Be php trach xem x6t, quy6t djnh.

4. Nhtmg viec phat sinh vugt tham quy6n, don vi cha tri c6 trach nhiem
bao cao BO trtr6ng ho4c Tha trudng php tr£ch cho 9 ki6n chi d BO d6 giai quy6t
kjp thai; kh6ng chuy6n c6ng viec thuQc ch(rc nang, nhiem VP, th£m quy8n caa
don vi minh sang don vi kh£c; kh6ng giai quy6t c6ng viec thuQc cHIC nang,
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nhiem vu caa dan vi khac n6u kh6ng du9c lanh deo BQ giao.

I)Bu 11. Quan he gia'a lanh doo Be vai ngwjyi dang Mu dan vi thuQc B6

1. Lanh dgo BO quy6t djnh thai gian, nai dung, thanh phan lam viec v6i
don vi php tr£ch. Ngudi dang dau don vi c6 trach nhiem chi deo chuan bi nQi
dung, bao cao va t6 chac thtrc hien kat luan caa lanh dBO Be toi bu6i lam viec.

2. Ngudi dang (Iau don vi c6 trach nhiem bao cao kjp thai v6i lanh d40 BQ
phu trach vd tinh hinh thtrc hien nhi§m vu, ki6n nghi cac van d6 can th£o gd khi
th Irc hien cac quy djnh tBi E)i6u 7 caa Qu)/ chd nay va nhtrng van d6 vd co chd,
chinh sach can saa d6i, b6 sung; da xu£t lanh dgo Be phu tr£ch cha tri h9p v6i
cac don vi c6 li6n quan dd giai quy6t kjp thai kh6 khan, vu6ng mac trong qua
trinh thtrc hien nhiem vu duqc giao (n6u kh6ng cha deng giai quy6t duqc); ki6n
nghi sQa d8i, b8 sung k6 ho4ch nhiem vv cho phd hQP v6i yau eau caa Chinh pha,
Tha tu6ng Chinh pha va caa BQ.

3. Khi lanh deo B§ ay quy6n cho ngudi dang dau dan vi dpi dien cho BQ
tham dv cac h§i nghi, cuQc h9p... thi ngu di dang dau dan vi phai phat bi6u cac
nOi dung quan tr9ng da xin V ki6n BQ tru6ng ho4c Tha tru6ng php trach va bao
cao B§ tru ang, Tha tru&ng php tr£ch kat qua cuQc hQP.

4. Lanh dgo BQ try quy6n cho ngudi dang (iau don vi thu§c BQ cha deng
cha tri h9p, lam viec v6i cac co quan, t6 chCc, dan vi, ca nhan c6 li6n quan dd
t6ng hqp cac van dd thu§c tham quy&n caa lanh d40 Be ma cac co quan, t6 chOc,
don vi, ca nhan can c6 ? ki6n khac nhau, trinh BQ trudng quy6t djnh.

£)i6u 12. Quan he c6ng tic kh£c

1. Van phdng tham mini B§ tru6ng va c6ng tac ph6i hqp, gUlp BQ trudng
di6u ph6i hoot d§ng ph6i hw gma cac dan vi thuQc B§; th Irc hi§n nhiem vv d6n
d6c, ki6m tra, bao cao B§ trudng vg viec thIrc hien tr£ch nhiem ph6i hqp c6ng
tac cia Be v6i cac be, ca quan ngang bQ va Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pha
tr tIC thuQc TIung uong.

2. cac Th(r tru6ng, ngudi dang dau don vi thuQc BQ theo ay quy6n caa B§
tru6ng cha tri hQP v6i cac don vi thuQc BQ hoic lam viec vai cac ca quan
chuy6n man thuQc cac ba, co quan ngang b6 va Uy ban nhan dan cac tinh, thanh
pha tr tIC thu6c Trung uong d6 thao gd nhtrng vu6ng mac, kh6 khan trong qua
trinh thuc hi6n nhi6m vu.

3. Quan he gitra ngudi dang dau don vi thuQc BQ v6i cap try, cac t6 chac
quan chang va ceng ch(rc, vi6n chac, ngudi lao deng trong don vi:

a) Ngueyi dang (Mu don vi ph6i hw vai cap try dang va cac ta chOc quan
chang t6 chCrc th\rc hien nhiem vp cda don vi; cham lo, teo dial ki§n laIn viec, hgc
Qp va nang cao trinh da chinh tri, chuy6n m6n, nghiep VU cho c6ng chfrc, vi6n
ch(rc, ngu di lao dang trong don vi; thtrc hien guy tanh c6ng tic nhan sv; bao dam
thtrc hien quy ch6 dan chi trong hoot dang cia co quan, xay dvng van h6a c6ng sd
va kV lu8t, kp cuong hanh chinh;
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b) C6ng chQc, vi6n chtrc, ngu di lao dQng la dang vi6n, doin vi6n, hai vi6n
cac doin th6 guong mau hoan thanh t6t c6ng viec duqc giao theo dang quy djnh
caa phap lu8t; nghi6m chinh thIrc hien cac quy djnh vG nhiem vu va tl'ach nhiem
caa ngudi dang vi6n, doin vial, hOi vi6n va cac quy djnh c6 li6n quan dan c6ng
vp caa c6ng chtrc; giai quy6t c6ng viec dang trinh ty va thai gian; chju trach
nhiem tru6c ngu di dang daII don vi vd k6t qua th\rc hien c6ng viec duqc giao.

Di8u 13. Th£m quyin kV van ban cia ngwdi dang dau dan vi thuQc BQ
va cap ph6 cia dan vi

1. Chanh Van phdng kV thha lenh (TL) B§ tru6ng cac van ban sau:

a) Van ban gUI dan be, nganh, doin tha, ta ch6c chfnh tri - xa hai, dja
phuong, cac don vi trong nganh vd nha'ng vin dg c6 tinh chAt hanh chinh sau khi
duqc lanh d40 Be duyet n§i dung;

b) Giay tri§u t8p tham dv cac cu ac h9p, hai ngh!, hei thao do lanh dgo Be
cha tri theo kd ho4ch da duqc lanh d90 Ba duyet;

c) Th6ng bao k6t Iu jn cac cuQc hQP do lanh d40 B6 chd tri sau khi duqc
lanh dpo BQ duyet nai dung;

d) Giay gi6i thieu, giay di dudng cho c6ng chao, vi6n ch6c, ngu di lao dOng
caa Van phang;

d) Sao y, sao luc cac van ban theo quy djnh caa phap lu8t;

e) cac van ban giai quy6t c6ng viec cy th6 khi duqc lanh dpo Ba giao.

2. Vv tru6ng, CPC tru&ng ki th&a l§nh (TL) Be tru 8ng cac van ban sau:

a) cac van ban huang dan va chuy6n m6n, nghiep vv thuQc ITnh vtrc c6ng
tac dugc giao; van ban d6n d6c, nhic nh6 cac don vi thuQc bQ, nganh, dja
r)huang th\rc hien cac chuong trinh, k6 hoBch c6ng tac sau khi dugc lanh d40 BQ
pha duyet nOi dung va dang V giao kV thha lenh;

b) Giay trieu tip tham dv cac cu§c hQP, hai nghi, hei thao do dan vi cha tri
theo kd hoech da duqc lanh doo BQ duyet;

c) Giay gi6i thieu, giay di dud'ng cho c6ng ch6c, vi6n chCc, ngu di lao d§ng
caa dan vi;

d) Cac van ban giai quy6t c6ng viec cv th6 khi du9c lanh dBO Be giao.

3. Ngudi dang dau dan vi thu§c BQ duQC kV th&a try quy6n (TUQ) B§
trudng met sa van ban theo quy6t djnh try quy6n ri6ng.

4. Lanh deo cac dan vi thuQc BQ c6 tu each phap nhan, c6 con dau ri6ng
duQC kV tat ca cac van ban thuQc chac ning, nhiem vu, quygn hen da duqc phan
c6ng, phan cap quan 19 va c6 tr£ch nhiem quan IV, s& dung con d£u theo quy
djnh caa ph£p luat va chju tr£ch nhiem tru6c phap luat vd cac quy6t djnh caa
minh. Kh6ng duqc dang con dau caa Be da giai quy6t c6ng viec thuQc cHIC
nang, nhiem vv, quy6n h4n caa dan vi (tr& di6m a, b khoan 2 E)iau nay) va
kh6ng duqc nhan danh B6 tru6ng khi str dung con dau caa don vi.
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5. Cap ph6 caa dan vi duqc kV thay met sa van ban ma ngudi dang dau dan vi
duqc kV th&a lenh n6u tPi khoan 2 Di6u nay theo sv phan c6ng caa ngudi dang dau
dan vi sau khi duqc lanh deo BQ phd duyet n§i dung va d6ng V giao kV tIara lenh.

Chrrang III
KE HOACH NHIEM VU

Di6u 14. Xay dwng kd hoBch nhiem VIr

1. K& hoach nhi6m vu nam caa B6

a) Y6u eau: NhOng nhi§m vu dang kV trong kd hopch nhiem VIr nam caa Be
ph£i cv th6 h6a cac Nghi quy6t, K6t lu8n, chi d BO caa Dang, Qu6c hai, Chinh
phd, The tu6ng Chinh pha va caa Ba trtr6ng. M8i nhiem vu da xu6t can c6 ban
thuy6t minh va: sv can thi6t, can ctr, mpc ti6u, ngu8n lvc, k6 ho4ch tri6n khai sa
be, hieu qua d Bt du9c.

b) Nai dung

- Danh mpc Ka hopch nhiem VP caa BQ bao g6m: t6n nhiem vp, la:nh dgo Be PhIl
tr£ch, don vi cha tri, don vi ph6i hqp, thai gian hoan thanh (thing), san ph£m/k6t qua,
can cfr dd xuat (kan theo ban thuy6t minh da xuat d6i v6i ttIng nhiem vv).

- Danh mvc cac van ban quy ph4m phap lu8t, van ban ca bi§t g6m: tan van
ban, cap trinh, thai gian hoan thanh (thing), can c& ban hanh.

c) Phan c6ng thIrc hien

- Van phdng chd tri, ph6i hqyp v6i cac don vi thu6c B6 xay dIIng Ka hoBch
nhiem vv hang nam caa Be, tra chuang trinh xay dtIng van ban quy phBIn ph£p
lu§t do VV Phap ch6 cha tri.

- Van ph6ng cha tri, ph6i hqp v6i cac dan vi thuQc B§ xay dlmg danh mpc
cac d& an ala vao chuong trinh c6ng tac hang nam caa BO Chinh tri, Qu6c h§i,
Chfnh phd, Tha tu6ng Chinh pha. Quy trinh thtrc hien tuan tha theo quy djnh,
bao dam cac van ban duQC ban hanh dang tham quy6n, dang th6 thac, kp thuat
trinh bay.

- Van phdng daII mai, ph6i hQP v6i cac don vi thuQc BQ trong viec trinh
lanh d40 B§ kV van ban gai Van ph6ng Chinh phi tru6c ngay 15 thing 12 hang
nam, da xuat nhtmg nhiem vv caa Ba dang kV vao Nghi quy6t caa Chinh pha v6
nhi§m vu, giai phap chd yau th tIC hien kd hopch phat tri6n kinh t6 - xa hei va dIr
toan ngan sach nha nu6c.

2. Kg hoach nhi6m vu nam cia cac don vi

Tr6n ca sd kd hopch nhi§m vv nam caa BG, chuong trinh sopn thao van ban
quy phgm phap lu§t cda Be va ch(rc nang, nhiem VIr duqc giao, cac don vi cha
dOng xay d\rng, ban hanh ka hoBch nhiem vu nam caa don vi trong thing 01
hang nam va gai Van phdng, VP Phap ch6 d6 theo d6i, dan die. Kg ho@ch can
phan c6ng cp th6 nhiem vp cia ngudi dang dill don vi, cap ph6 caa dan vi, ttIng
c6ng chhc, vi6n chac, ngudi lao dOng trong don vi, thai h4n hoan thanh va san
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pham caa nhiem vp d6 t6 chac th tIC hien.

3 . Kd hoech nhiem vp thing caa cac don vi

Hang thing, cac don vi can ctr k6 ho4ch nam caa don vi, chi dgo caa lanh
d go B§ phu trach va k6t lu8n caa Ba tru6ng tPi cu§c h9p giao ban ca quan Be dd
tri6n khai thtrc hien kd hopch nhiem vv thing caa don vi.

Can ctr kG ho4ch caa don vi va nhiem vu duqc phan c6ng, c6ng cHIC, vi6n
ch(rc, ngudi lao dQng xay dung k6 ho4ch thtrc hien nhiem vu duqc giao, bao cao
lanh deo dan vi php trach chi d PO th tIC hien.

Tru&ng ha) do nhOng kh6 khan chi quan, khach quan kh6ng hoan thanh
duqc c6ng viec theo ti6n dQ, k6 hopch da ra ho4c c6 th6m c6ng viec mai, dat
xuat phai kjp thai bao cao, xin V ki6n caa lanh dpo Ba ph6 duyet di6u chinh kd
hopch nhiem vv caa dan vi va th6ng bao d6n Van phdng d6 bi6t, di6u chinh k6
hogch chung va th Irc hien theo dai, d6n dac.

4. Ka hopch c6ng tac tuan caa B§ tru 6ng, cac ThU trudng

a) Can ctr ka hopch nhiem vv thing va chi dgo caa lanh dBO Be, Van ph6ng
ph6i hqp vai cac don vi c6 li6n quan xay d\Ing ljch c6ng tac tuan cia lanh dpo
Be, trinh B§ tru 6ng duyet va ding ljch tr6n He th6ng e-office vao ngay Cha nh8t
hang tuan;

b) Khi c6 SP thay dai ljch c6ng tac tuan caa lanh deo BQ, Van phdng kjp
thai c§p nh8t tr6n He th6ng e-office, dang thai th6ng tin cho dan vi chi tri d6
th6ng bao t6i cac dan vi, ca nhan c6 li6n quan bi6t, th\rc hien;

c) Tr6n ca sd ljch c6ng tac tuan cda lanh d40 BQ, cac don vi xay dvng ljch
c6ng tac tuin caa dan vi tr6n He th6ng e-office.

Di6u 15. Theo d6i va d£nh gig k6t qui th Irc hien k6 ho?ch nhiem VT

1. Hang thing, hang qu9, siu thing va hang nam, ngudi dang dau don vi ra
soat, th6ng kd, danh gia viec th\rc hien kd hoBch c6ng tac caa dan vi, gai Van
ph6ng va VP Ph£p ch6 d6 t6ng hqp, bio cao Be tru6ng va k6t qua giai quy6t cac
c6ng viec du9c giao, nhnng c6ng viec edn t6n d9ng, hu6ng xa 19 ti6p theo, ki6n
ngh! viec diau chinh, ba sung kG hopch c6ng tac thai gian t6i.

2. Van phdng, Vv Phap cha c6 trach nhiem thudng xuy6n theo d6i, ki6m tra,
d6n d6c vi6c chuan bi cac nhi6m vp cda cac dan vi thuQc BQ; hang thing, hang
qu9, siu thing va cu6i nam tang hqp bao cao k6t qua thtrc hien kd hoech nhiem vv
cia cac don vi. Kat qua th tIC hi§n kd hopch nhiem vp la mat can c& quan trQng d6
xem xd, danh gia viec hoan thanh nhiem vu caa mai dan vi va x6t thi dua, khen
thudng cu6i nam.

3. Tang cueyng ang dung c6ng nghe th6ng tin, sa dung hieu qua H§ th6ng
e-office trong ce)ng tac theo dai, dan dac, th6ng kd tinh hinh thtrc hien nhiem VV
c(la cac don vi.
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Chwang IV
T6 CHfC cAc HOl NGHI vA cuOC HQP

I>iau 16. Nguy6n tic va y6u eau ta chic cac hei ngh!, cuQc hQP

1. Can ctr y&u cau c6ng viec, Ba t6 chac cac hOi nghi, cuec hQP tr6n
nguy6n tic thi6t thtrc, hqp IV, hieu qua va ti6t ki§m; trong d6, 56 luqng h§i nghi
trIrc ti6p chi6m kh6ng qua 40% va s6 luqng hai nghi tr tIC tuy6n chi an kh6ng it
han 60% tang sa hei nghi trong nam. Kh6ng ta chac cac hei nghi kh6ng th4t sv
can thi6t hoic nOi dung da c6 van ban hu6ng dan chi tia.

2. Vi§c t6 chhc cac hei nghi, cu§c h9p phai tuan tha nghi6m tic quy djnh
va chi dO h9p trong hoet dang caa ca quan hanh chinh Nha nude. Khi td ch(rc
hei nghi can xac djnh r6 quy m6 va thanh phan tham gia, s6 luqng dpi bi6u pha
hQP. D6i m6i va cai ti6n phuong thac h9p theo hu6ng ng£n gQn, r6 nQi dung;
t8p trung thao lu4n, kh6ng trinh bay 1@i nguy6n van tai lieu da g(Ii. Cac hai nghi
quan triet, ph6 bi6n nghi quy6t, chi thi, cha truong 16n c6 thai gian hQP kh6ng
qua 1/2 ngay; cac h§i nghi chuy6n man, nghiep vv c6 thai gian h9p kh6ng qua 1
ngay; cac hei nghi quan tr9ng can thao lu&n thi c6 thai gian h9p kh6ng qua 1,5
ngay. Phat bi6u tpi h§i nghi ph£i ng£n g9n, sac Heh, ding trQng tam van dg can
trinh bay, kh6ng kd thanh tich, dign bi6n tinh hinh. Phat bigu chi dpo khai mBC
kh6ng qua 10 phat, phat bi6u k6t lu8n hai nghi caa lanh dgo c6 t6ng thai luqng
kh6ng qua 50 phat; phat bi6u tham lu8n kh6ng qua 10 phat.

Di6u 17. Ta chfrc h§i nghj va cuQc hQP

1. H§i nghi va cu6c h9p

a) Hai nghj: g6m hOi nghi tri6n khai nhiem vtr c6ng tac (dd quan triet ta
chac tri6n khai tr6n phBm vi toan qu6c nhtrng cha huang, chinh sach 16n, quan
tr9ng va cap bach caa Dang va Nha nu6c thuQc nganh, Hnh VIle quan IP caa B§),
h§i nghi sa k6t, t6ng k6t d£nh gia tinh hinh th\rc hien kd ho4ch nhiem vu hang
nam caa Be, hei nghi chuy&n da (tri6n khai, so k6t, t6ng k6t mat ho8c m§t sa
chuy6n da), hOi nghi t8p hu6n c6ng tac chuy6n m6n c6 phpm vi toan qu6c ho4c
nhi6u dja phuong tham dv;

b) CuQc hQP: g6m hQP do lanh deo B§ chd tri va cac cuQc hQP do lanh d40
don vi thuQc BQ cha tri dd giai quy6t cac c6ng viec theo chac nang, nhiem vv,
tham quy6n trong k6 hogch nhiem VV ho4c det xuat.

2. xac djnh hinh thac hai nghi, cuQc h9p

a) Can ctr vao nQi dung, quy ma, thanh phan tham dv, di6u kien phuang
tien kp thu8t va tinh hinh thtrc t6, lanh deo B§ quy6t djnh hinh tha td chtrc hei
nghi, cuec h9p tr tIC ti6p hoic trvc tuy6n hoic k6t hQP trlrc ti6p va true tuy6n bao
dam hieu qua, thu8n lqi, ti6t kiem va bao dam bi mM nha nuM. Van phdng va
Cwc Khoa hQC, C6ng nghe va Th6ng tin c6 trach nhiem chuan bi kp thuat t6
ch(IC hei ngh!, cuQc hQP do lanh deo BQ chd tri;

b) Khuy6n khf ch cac dan vi ta chat hai nghi, cuQc hQP trbrc tuy6n dai v6i cac
hQi nghi, cuQc h9p c6 nhi6u thanh phan tham dv. T6 chOc hOi nghi, cu§c hQP trlrc
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tuy&n trong trudng hqp djch benh, thi&n tai va cac trueyng hQP bat kha kh£ng khat:.

3. C6ng tac chuan bi hei ngh!, cuQc h9p

a) Hang nam, BO ban hanh kG hogch ta ch6c cac h§i nghi d6 th tIC hien kd
hogch nhiem vu caa B§;

b) Can cfr vao k6 hopch nhiem vp caa Be, don vi cha tri xay dIIng kd ho4ch
ta chac, trinh xin ? ki6n lanh dBO BQ quy6t djnh va: nOi dung, phan c6ng chuan
bj; thanh phan, thai gian, dja digm; dv tra kinh phi (n§i dung chi, ngu8n chi); dv
ki6n thanh l§p Ban Ta chOc (n6u can); dv ki6n chuang trinh; dv thao th6ng bao
k6t luan; cac van dd can thi6t khac;

c) Chuan bi va th6ng qua bao cao d6i v6i hOi ngh!

- Dan vi cha tri chuan bi nai dung, chuong trinh hai nghi, bao cao chinh va
bao cao t6m tat trinh lanh dpo Be phu tr£ch duyet bao cao va cac tai lieu can
thi6t kh£c. Ngudi dang (Iau dan vi li6n quan, khi duqc phan c6ng, c6 trach
nhiem chuan bi bao cao chuy6n d8 bao dam chat luqng theo y6u eau trufyc khi
trinh lanh dpo Ba duyet;

- Cac bao cao chinh, bao cao t6m tat, bio cao chuy6n d6, chuong trinh
chinh thac caa hei nghi can trinh lanh doo B§ phu trach duyet tru(ic ngay t6
chOc h§i nghi it nhat hai (02) ngay lam viec;

d) Mai dv hai nghi, cu§c hQP: Don vi cha tri c6 tr£ch nhiem sopn thao giay
mai, giay trieu t§p cac thanh phan theo dang ka hopch da duqc lanh dBO BQ ph6
duyet. Ngudi dang dau dan vi chi tri kV giay mai hQP va gai d6n ca quan, don
vi ho8c ngudi duqc mai tham dv tru6c ngay t6 chac hOi ngh!, cuQc hQP it nhat la
ba (03) ngay lam viec, tra trudng hw h9p det xuat.

d) Gai tai lieu va chuan bi cac di6u ki§n ph tlc vv hai nghi, cu6c hQP

- Don vi cha tri cha d§ng trong viec gai cac tai lieu hai nghi, cu§c hQP cho
lanh dgo Ba cha tri va d@i bi6u tham dy tru6c ft nh& hai (02) ngay lam viec, tri
trudng hqp dOt xuat (hBn ch6 tai da in va gai tai lieu giay);

- Trudng hqp ta ch(rc hOi ngh!, cu6c hQP d trong ca quan Ba, don vi cha tri
ph6i h(?p v6i Vin phdng b6 tri ph6ng h9p. Van phdng c6 trach nhiem chuan bi
phdng hQP theo y&u eau caa dan vi chd tri (c6ng tac 16 tan, am thanh, anh sang,
nu6c u6ng9 ...);

- Tru ang hq) t6 chac hOI nghi, cuQc h9p & ngoai co quan BQ, Chanh Van
phdng, CPC tru6ng kV hgp dang thu6 hOi trudng, phdng h9p (n6u can); Van phdng
b6 tri xe dua d6n chung; don vi chd tri chju tr£ch nhiem t6 chOc nai in, nghi cho
dpi bi6u thu6c ca quan B§ theo quy djnh, bao dam th jlc hanh ti6t kiem;

- Kinh phi hOi nghi, cuQc h9p duqc chi theo quy djnh caa Nha nu6c va kd
hopch duqc duyet.

e) Truy6n th6ng vd hai nghi, cuQc h9p

D6i v6i nhOng hQi nghi, cuec tIpp can t6 chOc truy6n th6ng, don vi cha tri
ph6i hqp v6i Van ph6ng t6 ch(rc truy6n th6ng tru6c, trong va sau hai nghi, cu6c
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h9p. E)on vi cha tri chju trach nhi§m dy trtr kinh phi truy6n th6ng. cung cap
th6ng tin da Van phdng xay dvng kg ho4ch va td chac truy8n th6ng bao dam
hieu qua, kjp thai.

g) (]hi bi6n ban va th6ng bao kat qua hei nghi, cuQc h9p

- Dan vi cha tri chju tr£ch nhiem ca thu kV ghi bi6n ban va soon thao th6ng
bao + ki6n k6t lu8n caa lanh dpo BO tgi h§i nghi, cu6c h9p, trinh lanh d40 BQchQ
tri duyet nQi dung tru6c khi gai Chanh Van phdng kV ban hanh; - cac trueyng
ha) kh£c do lanh d40 Be phan c6ng.

h) Bio cao k6t qua hai nghi, cuQc hQP

- Tha trudng bao cao vai Ba tru6ng k6t qua hei nghi, cuQc hQP quan trQng
do Th& tnr6ng chd tri sau khi h§i nghi, cuQc hQP k6t th6c;

- Dai v6i hOi nghi, cuQc h9p do lanh d90 Be try quy6n cho lanh d40 cac don
vi chO tri, sau khi kat th(IC, ngudi duqc ay quy6n phai bao cao BO trudng va Tha
tru6ng phu tr£ch vg k6t qua hai nghi, cu6c hQP va nhtrng van dd vugt tham
quy6n giai quy6t caa don vi d6 lanh deo BQ chi d40 giai quy6t kjp thai.

i) Cac c6ng vi§c sau hei nghi, cuQc hQP

Cac don vi duqc phan c6ng c6 trach nhiem t6 chac tri6n khai thtrc hi§n
nhOng nQi dung lanh deo B§ da k6t lu§n tBi cac hai nghi, cu§c h9p; don vi cha
tri c6 tr£ch nhiem ki6m tra, dan d6c, tang hw bao cao lanh d go B§ vd kat qua
thuc hi6n k6t luan.

Don vi chd tri h6i nghi, cu6c hQP c6 trach nhiem hoan thanh cac tha tuc thanh
quy6t toan theo dang cac quy djnh hien hanh.

Di6u 18. HQP lanh aeo Be
1. Lanh dgo Ba h9p theo trieu tip caa Ba trudng. Thanh phan hQP lanh d go

Ba g6m BQ tru6ng, cac Tha trudng va Chanh Van phdng. cac thanh phan khac
c6 li6n quan d6n n§i dung cu6c h9p c6 th6 duqc mai tham dv theo y6u eau caa
BO huang.

2. Be huang cha tri cac cuQc h9p lanh dgo BQ. N6i dung chinh caa cuQc
h9p lanh deo BQ g6m: tri6n khai mat s6 cha huang, chi deo caa Be tl-udng; trao
ddi, th6ng nh£t vg cac cha truang, nhiem VV 16n, nhOng van da vu6ng mac can
giai quy6t c6 phem vi anh hu6ng rang trong ca quan va toan nganh; thao lu4n
cac van d6 quan trQng caa Ba theo quy djnh t4i Di6u 3 caa Quy ch&; cac van d6
Th(I trudng can xin V ki6n chi d BO caa B§ trufyng ho§c cac van d6 ma B§ trudYng
x6t th£y can thi6t lay 9 ki6n caa t8p th6 lanh dpo BO tru6c khi quy6t djnh.

3 . Chanh Van phdng, ngudi dang (Iau cac don vi dugc mai hQP c6 trach nhiem
chuan bi tai lieu ph tlc vp hQP lanh deo BQ. Tai lieu hq)p phai duQC gai cho nhttng
ngudi tham dv ch&n nhat la hai (02) ngay truCyc ngay hq)p, tdI trueyng hqp det xuat.

4. Trueyng hqp B§ tru6ng y6u cau th6ng bao nOi dung k6t lu8n t4i cuQc hQP,
C'hanh Van phdng c6 trach nhiem ban hanh th6ng bao k6t lu§n caa Ba tru ang tBi
cuQc hQP va gai cac don vi c6 li6n quan ch8m nhat met (Ol)ngay sau ngay hq)p.
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Di6u 19. HQP giao ban ca quan BQ

1. HQP giao ban co quan Ba nhim bao dam SP chi d BO, didu hanh thudng
xuy6n, chit ch& caa B§ tru6ng; di6u ph6i hogt dOng caa cac don vi, kjp thai phat
hien va xa 19 cic van da can thao ga da c6ng viec du9c th\rc hien c6 chat luwlg va
dang ti6n dQ.

2. Thanh phan h9p:

a) D6i v6i giao ban thing: Be tru6ng, cac Tha trudng; mai dang chi Ph6 Bi
thu chuy6n trach Dang try Be; tha tru6ng cac VP, CPC, Van ph6ng, Van phdng
Dang try Ba va cac thanh phan kh& theo yau eau caa BQ tru&ng.

b) D6i v6i giao ban qu9: Thanh phan nhu giao ban thing, mai adm: cap ph6
cac VP, CPC, Van phdng; cac ca quan alam mau, giflp viec Dang try Be; Tha
trudng cac dan vi su nghiep c6ng ljp trIrc thuQc BQ; cac thanh phan kh£ic theo y6u
eau caa B§ tru6ng.

c) D6i v6i hOi nghi so k6t 6 thing va hai nghi tang kat nam: Than Ir phan nhu
giao ban qu9, c6 th6 mai th&n dei bi6u ngoai ca quan B§.

3. Thai gian hQP: T6 chac vao tuan cu6i cda thing hojc tuan daII caa thing
sau dai v6i giao ban thing; tuin cu6i caa qu9 hoic tuan dau cia qu9 sau d6i v6i
giao ban qu9.

4. N§i dung: Danh gia k6t qua th Irc hien nhiem vv c6ng tac thing, qu9 va
x£c djnh nhi§m vp tr9ng tam thing, qu9 ti6p theo va nhOng nOi dung khac theo
yau cau caa B§ trudng.

5. Van phdng chuan bi dv thdo kat lu6n, ki ban hanh Th6ng bao kat lu§n
ch8m nhat vao ngay lam viec k6 ti6p.

I>iau 20. HQP toan th6 can be, tang chfrc, vi6n chic va ngadi lao d§ng

1. Van phdng c6 trach nhiem gi6p lanh deo BQ t6 chac h9p toan tha ho8c
d@i bi6u can b§, c6ng chac, vian chac va ngu di lao deng co quan Be da lanh d90
Ba th6ng bao tinh hinh ca quan, cac cha truong caa Dang, Nha nu6c va caa Ba;
tr\rc ti6p giai dap nhtrng van d6 do can bQ, c6ng chac, vi6n chic va ngudi lao
dOng d& xuat. Cu§c h9p nay c6 th6 trtlng v6i Hei nghi dpi bi6u hoBo H§i nghi
toan th6 can bO, c6ng chac, vi6n chOc va ngud’i lao dang quy djnh tBi khoan 2
Di6u nay.

CuQc h9p toan tha can be, c6ng chac, vi6n chac va ngudi lao d§ng ca quan
Ba do Ba tru6ng va cac Tha tru 6ng chd tri.

2. M8i narn m6t lin vio dau nam, ca quan BG td chac Hai nghi dpi bi6u
hoic HOi nghi toan th6 can ba, c6ng chac, vi6n chOc, ngudi lao d§ng theo Quy
ch6 thtrc hien dan cha trong ca quan.

3. viec hQP toan tha can bG, c6ng chOc, vi6n chac va ngu di lao dang trong
ttIng don vi do ngudi dOng daII don vi quy6t djnh theo dang quy djnh.
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Di6u 21. Cic cu$c hQP do cap tr6n trieu t§p ho§c ca quan khat mai

1. Ba tru&ng c6 trach nhiem tham dv cac cuQc hQP cia Chinh pha va cac
cuQc hop do cap tr6n trieu t8p theo thinh phan quy djnh la B§ tru6ng. Trudng
hgp thanh phan quy djnh la lanh doo Ba, cac ThO trudng di dv theo ITnh VIle
c6ng tac duqc phan c6ng phu trach.

Trudng hgp B§ trudng kh6ng th6 tham dv duqc, Be tru6ng bao cao co
quan trieu t§p va try quy6n cho mat Tha trudng hQP thay; Tha tru6ng du9c ay
quy6n xin V ki6n chi d BO caa Be tru'6ng tru6c khi tham dv va c6 trach nhiem bio
cao Be trudng vd n§i dung, k6t qua caa cuQc hQP.

Trudng hqp Thfr tru6ng kh6ng th6 tham dv du9c, Tha tru6ng bao cao ca
quan trieu t§p va phan c6ng ngudi dang dau don vi c6 li6n quan dv hQP; ngudi
duqc ca di h9p phai xin ? ki6n chi d go caa Th& tru 6ng php tr£ch va dv ki6n n§i
dung phat bi6u (d6i v6i cuQc h9p quan tr9ng) va bao cao Th(r tru&ng kgt qua
cuQc hQP.

2. Ngudi dang dau don vi c6 li6n quan c6 trach nhiem chuan bi day da tai
lieu cho lanh dgo BQ tham dv cac hOi nghi, cuQc h9p.

Di6u 22. Tr£ch nhi€m cfra Ch£nh Vin phdng

1. T6ng hqp va trinh BQ tru6'ng ban hanh kd hoBch ta chac cac h§i nghi
thuc hi6n kG hoach nhi6m vu cia B6.

2. Tham muu cho Be trudng vi§c sip x6p, t6 chac cac cuQc h9p bao dam
h(.JP 19.

3. Dan dac cac don vi du9c phan c6ng chuan bi cac tai lieu, van ban thuQc
nOi dung hai nghi, cuQc hQP diy dtI, dang yau cau.

4. DG xuat v6i BQ tru6ng vG giai phap nang cao chat luqng, giam s6 luqng
cac cuQc hQP trong nam caa BQ.

Chu'ang VATIEP CONG DAN VA TIEP KHACH

Di6u 23. C6ng tic ti6p c6ng dan

Vi§c tiap c6ng dan duqc thtrc hien theo quy djnh caa B§ va quy djnh phap
luat vG ti6p c6ng dan.

Di6u 24. Ti6p khach trong nude
1. Dai v6i cac cu§c ti6p va lam viec chinh thac theo ka hopch caa lanh dpo BQ:

a) Van ph6ng c6 trach nhi§m chuan bi da lanh d40 BQ ti6p khach la lanh
d BO Dang va Nha nu6c, lanh dpo cac BO, ca quan ngang B§, ca quan thuQc
Chinh pha, lanh d go Tinh ay, (Jy ban nhan dan cac tinh, thanh ph6, lanh dgo cic
td chac chinh tri - xa hai a Trung uong va cac CtItIC danh tuong duang, cac doan
dpi bi6u va khach mai theo chuong tnnh caa lanh d40 B§;
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b) Khi c6 k& hoech lam vi§c vai khach, Van ph6ng ho8c don vi duqc lanh
d BO Ba phan c6ng dau m6i th8ng nhat v6i ca quan khach vd kd hopch chuan bi
da bao cao lanh doo Be. K& hopch phai chi ti&t c6 phan c6ng cu th6: chuan bi
bio cao, thanh phan tham dv; phuo'ng an d6n ti6p dgi bi6u; bao ve an ninh (n6u
can); phdng lam viec; nOi dung chuong trinh lam viec. Sau khi kd hoBch duqc
phd duyet, Don vi dau m6i th6ng bao cho cic don vi duQC phan c6ng chuan bj;
mai cac don vi li6n quan tham dv; ki6m tra, dan d6c va chju trach nhiem v6
c6ng tac chuan bj; t6 chac viec d6n kh&h; ghi danh sach dpi bigu; phat tai lieu,
ghi bian ban bu6i lam viec.

2. D6i v6i cac cuQc ti6p khach dan tham xa giao ho4c lam viec kh6ng chinh
thfrc v6i lanh dBO Be, don vi duqc lanh dpo Be phan c6ng dau m6i c6 trach
nhiem b6 tri chuang trinh va cha tri c6ng tac ph tlc vv theo y6u cau caa lanh dpo
BO, phil hw v6i quy djnh cda phap lu4t va quy cha caa BQ.

3. Ngudi dang dau cac dan vi chju trach nhiem ta ch6c ti6p va lam viec v6i
lanh dpo cac sd gi£o duc va dao too, lanh doo cac dan vi ngang cap v6 cac nQi
dung thuQc tham quy6n giai quy6t caa dan vi, hoic theo y6u cau caa lanh dpo
Ba. Trong qua trinh giai quy6t c6ng vi§c, n6u nOi dung c6 li6n quan d6n dan vi
kh£c thi c6 th6 mai h9p ho4c tr tIC ti6p xin V ki6n dan vi c6 li6n quan; nhtrng nOi
dung vuqt tham quy6n giai quy6t caa dan vi, phai tr tre ti6p bao cao va xin S, ki6n
lanh dao B6.

4. Khi khach d&n lam viec v6i cac dan vi thuQc BQ, Van phang c6 tr£ch
nhiem ti6p nh§n, ding kV, cap thd va chi dan din noi lam vi§c.

Diiu 25. Ti6p kh£ch nu6c ngoai

viec ti6p khach nu6c ngoai thtrc hien theo cac quy djnh caa Quy chd quan
19 ho Bt dang dai ngo Bi caa BQ.

Chuang VI
DI C6NG TAC vA NGHi PH£P

Di6u 26. Di c6ng tac nude ngoai

cac doin di c6ng tac nu6c ngoai thtrc hien theo quy djnh caa Quy chd quan
19 viec ra nu6c ngoai caa can be, c6ng chac va vi6n chOc caa BQ.

Digu 27. Di c6ng tac trong ntr6,c

1. Tham gia doin c6ng tac li6n nganh

a) Vi§c ca can bO, c6ng chac, vi6n chac, ngudi lao dOng tham gia cac doin
c6ng tac caa Trung IIang, cac doin c6ng tac li6n nganh di cac dja phuong, dan
vi (gQi chung la co sd) phai theo dang thanh phan dugc yau eau. NhOng van de
li6n quan d6n nganh phai duqc chuan bi bang van ban theo yau ciu caa tru&ng
doin c6ng tic va trinh lanh dBO B6 php trach pha duy§t;

b) Khi k6t thOc chuong trinh c6ng tac, ch§m nhat sau nam (03) ngay lam
viec, can be, c6ng chac, vi6n chhc, ngudi lao dOng tham gia doin phai bao cao
bang van ban gai ngudi dang (iau don vi da ctr di c6ng tac vd kat qua chuang
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trinh c6ng tac, nhtmg van d6 c6 li6n quan d6n nganh (do co sd d& nghi ho§c theo
k6t lu§n caa tru 6ng doin).

2. T6 chac doin di c6ng tac dja phuang, ca sd

a) Ba trudng quy6t djnh viec di c6ng tac trong nu6c caa cac Th& tru 8ng
(theo ljch c6ng tac tuan caa lanh dgo Be duqc B6 tru6ng duyet). Th(I tru6ng
quy6t djnh viec di c6ng tac d6i v6i ngudi dang dau cac dan vi PhIl trach. Ngu di
dang dau cac dan vi thu6c BQ l§p ka hopch di c6ng tac, trinh lanh dgo Ba phu
trach xem x6t, phd duyet: nOi dung lam viec, thaI:rh phan, thai gian, dja digm,
kinh phi va phuang tien di l4i; trudng hqp dic biet, det xu£t kh6ng c6 kg hopch
tru6c thi bao cao lanh dpo Be php trach quy6t djnh. Khi c6 cha truong caa lanh
d+o Be, don vi duqc giao cha tri li6n he vai co sd d6 th6ng nh6t chuong trinh,
k6 ho4ch lam viec, trinh Huang doin;

b) Ngudi dang dau don vi khi ctr c6ng chOc, vi6n chOo thu6c tham quy6n
quan IV di c6ng tac dja phuong, ca sd (sau day g9i la di co sd) phai bao dam
thanh phan caa doin c6ng tac, phil hw v6i n6i dung, chuong trinh c6ng tac. N6u
thai gian c6ng tac ttl hai (02) ngay lam viec tr& 16n, phai b8 tri ngudi giai quy6t
c6ng viec thudng xuy6n thay th6 cho c6ng chac, vi6n ch(rc, ngu di lao dOng duqc
c& di co sd;

c) Doan duqc cQ di c6ng tac tPi dja phuong, ca sd phai th6ng bao cho dja
phuang, co sd tnr6c khi dan it nhat ba (03) ngay lam viec; k& hopch, chuong
tdnh, n6i dung caa doin c6ng tac phai duqc Ia:nh d BO Be phu trach pha duyet
(ho4c td trinh).

Doin c6ng tac dugc b6 trI xe di chung d& ti&t kiem chi phi. E)6i v6i cac
tru ang hq) di c6ng tac trong nude bang phuang tien may bay ngoai cac ti&u

chuan nhu quy djnh caa Ba Tai chinh thi do B§ tru6ng quy&t djnh. Dai v6i
thanh vi6n doin ki6m tra do ngudi kg quy6t djnh ki6m tra quy6t djnh;

Doin c6ng tac tBi dja 1)huang, ca s& chi lam viec, giai quy6t nhtmg van dd
dang nQi dung, chuang trinh da th6ng bao va dang tham quy6n caa doin, dang
thai ghi nh8n day da nhOng ki6n nghi caa dja phuang, ca sd; kh6ng b6 tri kat
h(.yp chuang trinh tham quan du ljch trong thai gian c6ng tac;

Trong thai h+n ba (03) ngay lam viec, sau khi di c6ng tac vd, tru6ng doin
c6ng tac phai c6 bao cao bang van ban v6i nguai dang diu ca quan, don vi da
ctr di c6ng tac va k6t qua, nht-Ing ki6n nghi caa dja phuong, ca sd c6 li6n quan
d6n nganh, d6 xuat giai phap ta ch6c thIrc hien nhl-Ing ki6n nghi d6.

3. Tham dv SIr kien theo giay mai caa ca quan, don vi, dja phuang

Khi cac ca quan, dan vi, dja phuang mai lanh dpo BQ tham dv sv kien, B§
tru6ng sa xem x6t phan c6ng lanh d40 Ba tham dv theo lirA VIle php tr£ch. cac
dan vi c& d4i dien lanh doo tham dv ctmg lanh d90 BG theo phan c6ng caa lanh
d go Be; kh6ng tham dv khi chua duqc phan c6ng, trtr trudng hqp dugc BQ
tru6ng ho4c Tha tru alg php tr£ch ITnh v\rc dang V.
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Dieu 28. Nghi ph6p caa can be, c6ng chac, vi6n chat vi ngwd'i lao dOng
hqp ding

1. Ngu'di dang (iau don vi thuQc BQ nghi ph6p met (Ol)ngay phai bao cao
va (luge lanh deo Be PhIl trach dang 9, nghi ph6p ttl hai (02) ngay tra 16n phai
bao cao va duqc BQ trudng dang V.

2. Cap ph6 cda don vi nghi ph6p tk mM (01) ngay phai c6 dan d6 nghi va
du9c ngudi dang (iau don vi d6ng +.

3. Tru&ng ph6ng va tuang duong (d6i v6i don vi c6 ph6ng va tuang duang)
nghi ph6p tk met (01) ngay phai c6 don dG nghi va duqc lanh d40 don vi PhIl
trach dang V.

4. Ph6 trudng ph6ng va along duong (dai v6i don vi c6 phdng va tuang
(luang) nghi ph6p th met (01) ngay phai c6 dan da nghi va duqc trudng phdng va
along duang d6ng V.

5. C6ng chac, vi6n chac va ngu di lao dOng hqp dang nghi ph6p ttl mat (01 )
ngay phai c6 don da nghi va duqc ngudi dang dau don vi dang V hoBc trtr6ng
phdng va tuong duong (d6i v6i don vi c6 phdng va mong along) dang V.

Cac tru ang hqp can be, c6ng chhc, vi6n chac, lao dang ha) d6ng nghi det
xuat, vang mjt t@i ca quan mat (01 ) bu6i, phai bao cao xin ph6p ngudi dfmg diu
hoic tru6ng phdng va along (luang (dai v6i don vi c6 phdng va tuo'ng (luang)
du6i mOt trong cac hinh thac: Email, nhan tin, dien thoRi.

6. Nghi ph6p d nu6c ngoai

a) Be tru6ng nghi ph6p di nu6'c ngoai sau khi c6 ? ki6n ph6 duy§t caa Th(I
tu6ng Chinh pha;

b) Tha tru6ng, ngudi dang (nu, cap ph6 caa don vi thuQc BQ nghi ph6p di
nu6c ngoai sau khi c6 V ki6n pha duyet caa Be tru6ng;

c) C6ng chac, vi6n chac, ngu di lao deng cac don vi thuQc BQ nghi ph6p di
nu6c ngoai sau khi c6 + ki6n phd duyet caa ngudi dang daII don vi.

7. cac trudng hqp nghi ph6p c6 don d6 nghi duqc lanh d90 PhIl tr£ch dang
9 tPi Diau nay d8u tinh vao s6 ngay nghi ph6p caa nam theo quy djnh. T6ng thai
gian nghi ph6p trong va ngoai nu6c phai thIrc hien theo dang quy djnh.

Chrrang VII
A

CHE DQ BAO CAO, THONG TIN

Di6u 29. Tha tru6ng bao cio Be tru&ng

1. Tha tru 6ng bao cao Ba huang hang thing (tgi giao ban lanh dgo Be) va
d§t xuat khi BQ trudng y&u cau vG tinh hinh thtrc hien nhl-mg c6ng viec thuQc
ITnh vtrc duqc phan c6ng phu trach, nhOng vi§c vuqt qua tham qu),dn va nh tIng
viec can xin ? ki6n BQ tru ang.
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2. N Qi dung va k6t qua cac hOi nghi, cu Qc hQP du9c B§ tnr6ng try quy6n
tham du ho& chi dao.

3. K6t qua lam viBe va nhOng ki6n nghi dai v6i BQ caa cac be, nganh, dja
phuang va d6i tac khac khi dugc ctr tham gia cac doan c6ng tac 6 trong nu6c
hoic nude ngoai.

4. NhOng van dG m6i nay sinh, van d6 dat xuat ho4c nhl-rng van d6 pHIC
QP, nh4y cam phat sinh trong qua tanh tri6n khai c6ng viec.

Digu 30. Cac dan vi thu6c B6 bio cao lanh dao Ba

Ngudi dang dau dan vi thuQc BQ phai thIrc hien day da chd de th6ng tin,
bao cao lanh d40 B6 php trach theo quy djnh. Bao cao thing va bao cao dOt xuat
khi lanh dgo BG y6u eau. Trong d6, tru6c ngay 22 hang thing, ngudi d(mg dau don
vi bao cao bang van ban cho Be tru6ng va Tha tru&lg PhIl trach va tinh hinh thIrc
hi§n nhiem vp caa dWI vi trong t:hang (bao cao ra k6t qua n6i b8; nhOng tan Qi, hpn
ch6, kh6 khan, vualg mac va nguy6n nhan; da xu6t cac n6i dung lanh d40 B§ can
Qp t:rung chi dPO trong thing ti6p theo), dang thai gai cho Van phdng d6 t6ng hqp,
xay dung bao cao chung. Bao cao do ngudi dang dau dmI vi kg.

Khi c6 van da phat sinh vuqt tham quy6n quan IV caa dan vi hoic van d6
phac t PP, nh+y cam, ngudi dOng Mu dan vi phai bao cao 15nh d40 BQ PhIl tr£ch
dd xa 19 kjp thai.

Diiu 31. Cung cip th6ng tin vi hoet deng cia cic dan vi thuQc BQ

Cac don vi thu6c B6 c6 trach nhiem pha bian bang nhfmg hinh thQc thich
hq), thu§n tien d6 can be, c6ng cHIC, vi6n chao, ngudi lao deng nam bit dugc
nhtrng th6ng tin sau day:

1. Cha tnrong, chfnh s£ch caa Dang, Nha nude, caa B§ li6n quan dan c6ng
viBe caa nganh va dan vi.

2. Chuang trinh c6ng tac caa BG va caa dan vi, kinh phi hoW deng va quy6t
toan kinh ph{ hang nam (n6u c6).

3. Tuy6n dlmg, di hpc, khen thu6ng, kV lu§t, nang b§c luang, nang ng gch
va b6 nhi§m can be, c6ng chOc.

4. Van ban k6t lu§n vd viec giai quy6t khi6u ngi, t6 cao trong dan vi.

5. NQI quy, Quy ch6 lam viec caa Be, caa dan vi.

6. Cac van d6 khac theo quy djnh.

Diiu 32. Phat ng6n va cung c4p th6ng tin vi hoet deng cia Be

Viec phat ng6n va cung cap th6ng tin vd hopt deng caa B§ thtrc hien theo
Quy ch6 phat ng6n va cung cap th6ng tin cho bao chi caa Be.
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Chrro'ng VIII
TRACH NHl[M THI HANH vA THEO DOI, DANH GIA

VItC THV'C HI IN QUY CHE

Diiu 33. Trach nhi6m thi hanh

1. Ngudi dang (iau cic don vi thu6c BQ c6 trich nhiem pha bi6n Quy chd
dan can be, c6ng chOc, vi6n chac va ngudi lao d§ng trong don vi d6 nghi6m tac
thuc hi6n.

2. cac don vi thu§c BQ can ctr Quy cha nay d6 quy djnh Id 16i lam viec cv
th6 caa don vi.

IIiau 34. Theo dai, d£nh gig viec thIrc hien Quy ch6

1. Van phdng cha tri, ph6i hqp Vv T6 chac can bQ thudng xuy6n theo d6i,
d6n d6c, ki6m tra, danh gia tinh hinh thIrc hien Quy ch6 nay va bao cao Ba
tru6ng v6 tinh hinh thtrc hi§n Quy chd.

2. viec thIrc hien Quy cha nay la mat ti6u chi d6 danh gia va phan lo4i c6ng
chac, vi6n chac, ngudi lao d§ng hang nam. Vv T6 chUc can bQ lam daII m6i
ting h€yp V ki6n nhan x6t, danh gia tinh hinh thtrc hien Quy ch6 d6 tham mau Ba
tru6ng vg ka qua d£nh gia ngudi dang diu cac don vi thu§c BQ theo Quy ch6
danh gia va phan lo4i c6ng chkc, vi6n chtrc, ngudi lao dang cia Ba.

3. Trong qua trinh ta chac thtrc hien, n6u c6 vu6ng mac, cac don vi kjp thai
da xuat Van ph6ng d6 t6ng hqp, bao cao Be tru6ng sQa d6i, b6 sung, hoan thien
Quy chd cho phil hw vai th Irc tG./.
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